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Bem-vindos(as)! 

 
Nesta nova etapa, a Direção da Escola Secundária de Caldas 

das Taipas deseja-lhe um ano letivo pleno de sucesso! 
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01 | INTRODUÇÃO 
 

Manual de Acolhimento 

Este Manual de Acolhimento pretende elucidar sobre aspetos 
fundamentais do funcionamento da Escola Secundária de Caldas 
das Taipas (ESCT), com o intuito de facilitar a integração dos recém-
chegados elementos. 

Para mais informações, recomenda-se a consulta da página oficial 
da Escola (esct.pt). 

02 | LOCALIZAÇÃO E CONTACTOS 
 

 
Contactos   
 Morada 

Rua Professor Manuel José Pereira, 611 
4805-128 Caldas das Taipas 

 Telefone/Telemóvel 253479890/ 933132866 

 Website esct.pt 

 Instagram escola_sec_taipas   

 Facebook https://www.facebook.com/escolasectaipas 

 GPS 41.4848912300000, -8.3527862640000 

 SAE secretaria@esct.pt 

 Diretor diretor@esct.pt 

 Presidente do 
Conselho Geral 

prof.arminda.machado@esct.pt 

 Tecnologias (apoio) helpdesk@esct.pt 

esct.pt
http://www.esct.pt/
https://www.instagram.com/escola_sec_taipas/
https://www.facebook.com/escolasectaipas
mailto:secretaria@esct.pt
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03 | ESTRUTURA FÍSICA 
 

 

 

 
 

 BLOCO 
1 

BLOCO 
2 

BLOCO 
3 

BLOCO 
4 

BLOCO  
5 

BLOCO  
6 

BLOCO  
7 

BLOCO 
8 

BLOCO 
9 

PI
SO

 0
 

- Cantina 
- Bar 
- Campus do Aluno 
- Sala do Clube 
ESCT em 
Movimento 
- Sala da 
Associação de 
Estudantes 

- Laboratório de 
Física e Química 
- Salas de 
Formação do 
CTE Industrial 
- Oficinas do CTE 
Industrial 
 

- - - - - - Ginásio 
 

- Ginásio 

PI
SO

 1
 

- Portaria 
- Receção 
- BE/CRE  
- Loja de 
Conveniência 
- Casas de banho 
- SAE  
- GAAF: 
Gab. 1 - Psicóloga  
Gab. 2 - Técnica 
de Apoio Social 
- Sala de 
Atendimento EEs 
- Centro Qualifica 

- Laboratórios de 
Física e Química 
- Laboratórios de 
Biologia e 
Geologia 

- Corredor 
de acesso 
aos Blocos 
- WC 
alunos(as)  

- Salas de aula 
- CAA 
- Clube de 
Inglês  
- Meloteca 
- Sala de 
Educação 
para a Saúde 

- Salas de 
aula 

- Salas de 
aula 

- Salas de 
aula 
- Salas de 
TIC 

- - 

PI
SO

 2
 

- Direção 
- Observatório de 
Astronomia 
- Casas de banho | 
Docentes 
- Sala de Reuniões 
- Auditório 
- Sala dos Profs.: 
Salas de Trabalho e 
Sala Social  

- Salas de Artes 
- Salas de TIC  
- Sala de 
Automação e 
Eletrónica 

- - Salas de aula 
- Salas de 
Oficinas do 
EFP 

- Salas de 
aula 
 

- Salas de 
aula 
 

- Salas de 
aula 
- Oficinas 
Multimédia 

- - 
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04 | OFERTA FORMATIVA 
No presente ano letivo, frequentarão a ESCT 936 alunos, nos 10.º, 11.º 
e 12.º anos de escolaridade e em Educação de Adultos, distribuídos 
da seguinte forma: 

 
Cursos   
 CH de Artes Visuais 3 turmas + 2 meias turmas 

 CH de Ciências e Tecnologias 9 turmas + 3 meias turmas 

 CH de Ciências Socioeconómicas 6 turmas 

 CH de Línguas e Humanidades 6 turmas + 1 meia turma 

 CP de Técnico(a) de Ação Educativa 3 meias turmas 

 CP de Técnico(a) de CAD/CAM 1 turma + 1 meia turma 

 CP de Técnico(a) de Design - Variante Industrial 2 meias turmas 

 CP de Técnico(a) de Eletrónica, Automação e 
Computadores 

3 turmas + 1 meia turma 

 CP de Técnico(a) de Gestão e Programação de 
Sistemas informáticos 

1 meia turma 

 CP de Técnico(a) de Logística 2 meias turmas 

 CP de Técnico(a) de Multimédia 3 meias turmas 

 CP de Técnico(a) de Termalismo 3 meias turmas 

 Ensino Secundário na modalidade de Ensino 
Recorrente 

2 meias turmas 

 EFA PRO – CAD/CAM 1 turma 

 PLA (A1 + A2) 1 turma 

 PLA (B1 + B2) 1 turma 
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05 | ORGÃOS 
 
Conselho 
Geral 

  

 Presidente Arminda Machado (GR 500) 

 Docente Ana Paula Pereira (TE) 

 Docente Ângela Pereira (GR 330) 

 Docente Lourenço Mendes (GR 600) 

 Docente Manuela Branco (GR 330) 

 Não Docente Raquel Pereira  

 Não Docente Sandra Marques 

 Autarquia Adelina Pinto 

 Autarquia Clara Soares 

 Encarregada de Educação Hilário Gomes 

 Encarregada de Educação José Gouveia  

 Encarregado de Educação Lúcia Silva 

 Discente Beatriz Ribeiro 

 Representante da Comunidade Local Rosa Vasconcelos 

 Representante da Comunidade Local José Manuel Ferreira 

 
Direção    
 Diretor Celso Lima (GR 430) 927 304 650 

 Subdiretor Pedro Castro (GR 550)  

 Adjunta do Diretor Carla Abreu (GR 330)  

 Assessor Américo Costa (GR 400)  
 Assessora Clara Oliveira (GR 550)  
 Assessor Francisco Xavier (GR 550)  
 Assessora Lurdes Ferreira (GR 910)  

 
Conselho 
Administrativo 

   

 Diretor Celso Lima (GR 430) 927 304 650 

 Subdiretor Pedro Castro (GR 550)  

 Coordenadora 
Técnica dos SAE 

Olívia Costa (Não Docente) 933 192 274 
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Conselho 
Pedagógico 

  

 Diretor Celso Lima (GR 430) 
 Coordenador do Dep. de Ciências Sociais e 

Humanas 
Sérgio Silva (GR 420) 

 Coordenadora do Dep. de Expressões Carmen Silva (GR 600) 
 Coordenadora do Dep. de Línguas Etelvina Silva (GR 330) 
 Coordenadora do Dep. de Matemática e 

Ciências Experimentais 
Cláudia Domingues (GR 500) 

 Coordenadora do Centro Qualifica Fernanda Brandão (GR 300) 
 Coordenadora do Conselho de Diretores de 

Turma Maria José Alves (GR 520) 

 Coordenador dos Diretores de Curso do 
Ensino e Formação Profissional (EFP) Jorge Inácio (GR 600) 

 Coordenadora da Equipa EMAEI Lurdes Ferreira (GR 910) 
 Coordenadora do Ensino Secundário na 

Modalidade de Ensino Recorrente  Isabel Rodrigues (GR 400) 

 Coordenadora da Educação e 
Formação de Adultos Sandra Gomes (GR 500) 

 Coordenadora da BE/CRE Susana Mendes (GR 550) 
 Coordenadora da Estratégia de Educação 

para a Cidadania de Escola (EECE) 
Alexandrina Silva (GR 520) 

 Coordenadora do Projeto de Autonomia 
e Flexibilidade Curricular (PAFC) 

Ana Paula Leite (GR410) 

 Representante dos Clubes e Projetos A designar 
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06 | ESTRUTURAS INTERMÉDIAS 
  

Coordenadores 
de Departamento  

  

 Ciências Sociais e Humanas Sérgio Silva (GR 420) 
 Expressões Carmen Silva (GR 600) 
 Línguas Etelvina Silva (GR 330) 
 Matemática e Ciências Experimentais Cláudia Domingues (GR 500) 

 
Coordenadores 
dos Cursos de EFP 

  

 CP de Técnico(a) de Ação Educativa Maria Inês Silva (GR 410) 
 CP de Técnico(a) de CAD/CAM Lourenço Mendes (GR 600) 
 CP de Técnico(a) de Logística Domingos Moura (GR 430) 
 CP de Técnico(a) de Design - 

Variante Industrial 
Jorge Inácio (GR 600) 

 CP de Técnico(a) de Eletrónica, 
Automação e Computadores 

António Pedro Silva (GR 
550) 

 CP de Técnico(a) de Gestão e 
programação de Sistemas 
Informáticos 

Sofia Carneiro (GR 550) 

 CP de Técnico(a) de Multimédia Luís Gomes (GR 550) 
 CP de Técnico(a) de Termalismo Cristina Pacheco (GR 300) 

 
Coordenadores de 
Secção Curricular 

  

 Grupo 300 Lucinda Cunha 
 Grupo 330 Manuela Branco 
 Grupo 400 Manuel Cunha 
 Grupo 410 Carlos Justo 
 Grupo 420 Paulo Pereira 
 Grupo 430 Domingos Moura 
 Grupo 500 Lurdes Marques 
 Grupo 510 Sandra Prior 
 Grupo 520 Maria do Céu Fernandes 
 Grupo 550 Carla Fernandes 
 Grupo 600 Lourenço Mendes 
 Grupo 620 Sandra Freitas 
 Grupo 910 Georgina Pereira  

 
Coordenadora do Centro Qualifica   
 Fernanda Brandão (GR 300) 
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07 | OUTRAS EQUIPAS 
 

Coordenadores   
 Apoio à Direção 

Secretariado das reuniões dos CTA 
Maria José Oliveira (GR 300) 

 Apoio à Direção 
Monitorização da taxa de execução 
das aulas previstas e dadas 

Lurdes Marques (GR 500) 

 Apoio à Direção 
Legislação/Boletim Informativo Domingos Moura (GR 430) 

 Avaliação Interna Américo Costa (GR 400) 
 BE/CRE Susana Mendes (GR 550) 
 Clube de Ciência Viva da 

ESCT  
Paulo Prior (GR 510) 

 Educação para a Saúde Alexandrina Silva (GR 520) 
 EECE Alexandrina Silva (GR 520) 
 Eco-Escolas Cláudia Ribeiro (GR 510) 
 EMAEI Lurdes Ferreira (GR 910) 
 Erasmus+  Carla Abreu (GR 330) 
 EQAVET 

POCH/EQAVET 
Jorge Inácio (GR 600) 

 EQAVET 
Observatório de Empregabilidade Domingos Moura (Grupo 430) 

 Desporto Escolar Américo Machado (GR 620) 
 Laboratório de Educação 

Digital (LED) 
Luís Gomes (Grupo 550) e Pedro 
Ferreira (TE) 

 Mentorias Maria José Alves (GR 520) 
 Comunicar com Moodle Américo Costa (GR 400) 
 PAA José Temporão (GR 500) 
 PADDE Celso Lima (GR 430) 
 PAFC Ana Paula Leite (GR 410) 
 Plano de Formação da ESCT Paulo Pereira (GR 420) 
 Plano de Segurança Celso Lima (GR 430) 
 Plano +Sucesso Escolar Carla Abreu (GR 330)  
 

Página Oficial da ESCT 
Carla Abreu (GR 330) e Pedro Castro 
(GR 550) 

 Publicações Escolares – 
Anuário 

Pedro Ferreira (TE) 

 Publicações Escolares – 
Jornal Trigal 

Alfredo Oliveira (GR 420) 

 Redes sociais da ESCT Carla Abreu (GR 330) 
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08 | OUTRAS ESTRUTURAS 
 
Gabinete de apoio ao 
aluno e à família (GAAF) 

  

 Ana Peixoto Psicóloga psi.ana.peixoto@esct.pt 
 Raquel 

Pereira 
Técnica de 
Apoio Social 

asocial.raquel.pereira@esct.pt 

 
Plano de Desenvolvimento 
Pessoal, Social e 
Comunitário (PDPSC) 

  

 Cátia Silva Psicóloga psi.catia.silva@esct.pt 

 
Serviços de 
Administração 
Escolar (SAE) 

   

 Coordenadora Técnica 
dos SAE 

Olívia Costa at.olivia.costa@esct.pt 

 Tesouraria e Recursos 
Humanos 

Natália 
Ferreira 

at.natalia.ferreira@esct.pt 

 Recursos Humanos e 
Contabilidade 

Luísa Silva at.luisa.silva@esct.pt 

 Recursos Humanos e 
Expediente 

Julieta 
Machado 

at.julieta.machado@esct.pt 

 Alunos e Expediente 
[CCH – 11.º Ano;  
EFP – 1.º e 3.º Anos; 
Ensino Recorrente e 
Educação de Adultos] 

Cidália Silva  at.cidalia.silva@esct.pt 
 

 Alunos e Expediente 
[CCH – 10.º e 12.º Anos;  
EFP – 2.º Ano; 
Ensino Recorrente e Educação 
de Adultos] 

Celine 
Gonçalves 

at.celine.goncalves@esct.pt 

 Ação Social Escolar (ASE) Sandra Sousa at.sandra.sousa@esct.pt 
 Contabilidade, Inventário 

e Compras Públicas 
[PRR – CTE] 

Sandra 
Marques 

at.sandra.sousa@esct.pt 

 Contabilidade, Inventário 
e Compras Públicas 
[Processos internos;  
Pessoas 2030: EFP e CQ] 

Cláudia 
Carvalho 

at.claudia.carvalho@esct.pt 

 

 

mailto:at.julieta.machado@esct.pt
mailto:at.cidalia.silva@esct.pt
mailto:at.celine.goncalves@esct.pt
mailto:at.claudia.carvalho@esct.pt
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Responsável 
Operacional 

   

 José Marques 933 130 867 ao.jose.marques@esct.pt 

 
Assistentes 
Operacionais 

   

Corpo 1 
 
 

Portaria Cristina Ribeiro  
Carla Silva  
Martinho Ribeiro  

Turno da manhã 
Turno da tarde 
Turno da noite 

Receção/telefone Amélia Oliveira  
Sónia Gonçalves 
Carlos Silva  

Turno da manhã 
Turno da tarde 
Turno da noite 

Serviço Externo Fátima Bernardo Turno misto 
BE/CRE Helena Agra  

Francisco Gonçalves 
(Técnico Superior) 

Turno da manhã 
Turno da tarde 
 

Loja do Aluno Liliana Rodrigues 
Marina Salazar 

Turno misto  
Turno da manhã 

Centro Qualifica Patrícia Gomes (TORVC) 
Sérgio Barbosa (TORVC) 

Turno misto  

Bufete Armanda Torres  
Maria Sousa 

Turno misto 
Turno da manhã 

Refeitório Filipe Silva Turno da manhã 
Área Social (PD) Beatriz Oliveira Turno da manhã 

Serviços Comuns 
(conforme Ordem de Serviço) 

Amélia Oliveira 
Ana Margarida Mendes 
Beatriz Oliveira  
Carla Silva  
Júlia Costa  
Sónia Gonçalves 

Turno da manhã 
Turno misto 
Turno da manhã 
Turno misto 
Turno da tarde  
Turno da tarde 

Corpo 2 
 

Piso 1 e 2 (conforme ordem de 
serviço) 

Fátima Bernardo  
Margarida Ribeiro 
José Augusto Lopes 

Turno misto 
Turno da manhã 
Turno da tarde  

CTE Industrial (conforme ordem 
de serviço) 

Carlos Silva  
Cristina Ribeiro  
Cristina Silva 

Turno misto 
Turno da manhã 
Turno misto 

CTE Industrial (Serviços Técnicos) Telmo Macedo Turno misto 
Corpo 4 
 

Serviços Comuns (conforme 
Ordem de Serviço) 

Ana Maria Cardoso 
Ana Margarida Mendes 
Cristina Silva  
Júlia Costa  

Turno da manhã 
Turno misto 
Turno da manhã 
Turno da tarde 

Corpo 5 
 

Serviços Comuns (conforme 
Ordem de Serviço) 

Conceição Vieira 
Sandra Ribeiro  

Turno da manhã 
Turno da tarde 

Corpo 6 
 

Serviços Comuns (conforme 
Ordem de Serviço) 

Olívia Ribeiro 
Conceição Oliveira 

Turno da manhã 
Turno da tarde 

Corpo 7 
 

Serviços Comuns (conforme 
Ordem de Serviço) 

Lucília Dias  
Paula Ribeiro  

Turno da manhã 
Turno da tarde 

Corpo 8 e 
Corpo 9 

Serviços Comuns (conforme 
Ordem de Serviço) 

Emília Leite  
Filipe Silva  

Turno da manhã 
Turno da tarde 

Espaços 
Envolventes 

Zonas Verdes (conforme Ordem 
de Serviço) Martinho Ribeiro Turno misto 
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09 | CORREIO ELETRÓNICO INSTITUCIONAL 
       Grupos e individuais 
 

Subdomínios   
 Aluno aluno.númerodeprocesso@esct.pt 

 Encarregado de Educação ee.númerodeprocesso@esct.pt 

 
Docente 

prof.nome1.nome2@esct.pt ou 
prof.nome1.nome2.nome 3@esct.pt  

 Não Docente – Assistente Técnico  at.nome1.nome2@esct.pt 

 Não Docente – Assistente Operacional ao.nome1.nome2@esct.pt 

 Todos os docentes do Dep. CSH dcsh@esct.pt 

 Todos os docentes do Dep. Expressões de@esct.pt 

 Todos os docentes do Dep. Línguas dl@esct.pt 

 Todos os docentes do Dep. MCE dmce@esct.pt 

 Todos os docentes de um Grupo 
Disciplinar 

ex: 300@esct.pt 

 Coordenadora dos DT coord.dts@esct.pt 

 Coordenador dos Diretores de Curso 
do EFP 

coord.dcs@esct.pt 

 Diretores de Curso dir.curso@esct.pt 

 Todos os diretores de turma dts@esct.pt 

 Todos os diretores de turma dos CCH dt.regular@esct.pt 

 Todos os diretores de turma do EFP dt.profissionais@esct.pt 

 Todos os docentes do conselho de 
turma  

ex: cdt10ct1@esct.pt 

 Todos os alunos de uma turma ex: turma.10ct1@esct.pt 

 Todos os EE de uma turma ex: ee.turma.10ct1@esct.pt 

 Diretor diretor@esct.pt 

 Subdiretor subdiretor@esct.pt 

 Adjunta do Diretor adjunta@esct.pt 

 BE/CRE biblioteca@esct.pt 

 Centro Qualifica escaldastaipas@centroqualifica.pt 

 Comunicação & Divulgação (Redes) comunicacao@esct.pt 

 Equipa Avaliação Interna e.aval.interna@esct.pt 

 Equipa BE/CRE e.be.cre@esct.pt 

 Equipa de Educação para a Saúde e.pes@esct.pt 

 Equipa EECE e.cidedesenv@esct.pt 

 Equipa EMAEI e.emaei@esct.pt 

 Equipa EQAVET e.eqavet@esct.pt 

mailto:coord.dts@esct.pt
mailto:biblioteca@esct.pt
mailto:escaldastaipas@centroqualifica.pt
mailto:comunicacao@esct.pt
mailto:e.aval.interna@esct.pt
mailto:e.be.cre@esct.pt
mailto:e.pes@esct.pt
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 Equipa Mentorias e.mentorias@esct.pt 

 Equipa PAA e.paa@esct.pt 

 Equipa PADDE equipa-padde@esct.pt 

 Equipa PAFC e.pafc@esct.pt 

 PDPSC pdpsc@esct.pt 

 Erasmus+ erasmus@esct.pt 

 GAAF gaaf@esct.pt 

 Plano +Sucesso Escolar adjunta@esct.pt 

 Trigal jornal.trigal@esct.pt 

 

mailto:paa@esct.pt

