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Identificacao e controlo do documento

CAMPO REGISTO
Escola Escola Secundaria de Caldas das Taipas

Ano letivo/ ciclo de mobilidades 2026/27

Responsavel pelo processo de selegdo Carla Alexandra Ribeiro de Abreu

Suplente interno Maria Arminda de Freitas Carneiro de Sousa Machado
Versdo deste documento n.21

Data de elaboragao 28 de outubro de 2026

Objetivo e ambito

Estes procedimentos definem o modo como a Escola Secundaria de Caldas das Taipas organiza, executa e
documenta a selecdo de participantes, aprendentes e staff, para mobilidades Erasmus+ no ambito do

consorcio KA121-VET 2026/27, coordenado pela Arts & Skills.

Aplicam-se a todos os processos de selecdo de mobilidades realizados pela escola, independentemente do

perfil dos candidatos ou do tipo de mobilidade.

Enquadramento

Este documento operacionaliza, ao nivel da escola, o disposto no Regulamento de Selecdo de Participantes

Erasmus+ do consdrcio e articula-se com o Guia de Selecdo de Participantes do consarcio.

Em caso de conflito ou duvida de interpretacdo entre este documento e o Regulamento do consdrcio,

prevalece o Regulamento.
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Responsaveis pelo processo

FUNCAO NOME PAPEL NO PROCESSO

Responsavel pelo processo Coordena o processo do inicio ao
Carla Abreu

(professor responsavel) encerramento

Substitui o responsdvel em caso de

Suplente interno Maria Machado

auséncia

Avalia candidaturas e participa na
Membro do painel de selegdo Jorge Inacio

decisdo

Avalia candidaturas e participa na
Membro do painel de selegdo Anténio Silva

decisdo

Aprovacdo institucional destes
Diregdo da escola Celso Lima

procedimentos

Obrigatdrio: nenhum membro do painel de selecdo pode ter relacdo familiar, hierarquica direta, ou de
interesse pessoal ou financeiro com qualquer candidato. Existindo essa relacdo, o membro declara-se

impedido e é substituido, conforme a declaracédo de conflito de interesses referida na secgao 8.
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Calendario do processo

FASE PRAZO INTERNO
Divulgacdo da oportunidade 29 de outubro de 2026

Prazo de candidatura De 29 de outubro a 04 de novembro de 2026
Decisdo e comunicagdo dos resultados 11 de novembro de 2026

Prazo de aceitagdo pelos selecionados 13 de novembro de 2026

Prazo de reclamagdo De 11 a 17 de novembro de 2026
Encerramento do processo e ficha-sintese 18 de novembro de 2026

Critérios de selecao

Condigdes de Admissibilidade:

- O/A aluno/a tem de estar matriculado num Curso de Ensino e Formacdo Profissional abrangido pela

mobilidade;

- O/A aluno/a ndo pode ter qualquer adverténcia/registo de ocorréncia na plataforma INOVAR que tenha
resultado na marcagdo de falta de caracter disciplinar e/ou na aplicacdo de medidas disciplinares corretivas

e/ou sancionatérias, durante o seu percurso na ESCT;

- O/A aluno/a n3o pode apresentar qualquer falta injustificada resultante da conversdo de faltas de

pontualidade e de material;

- O/A aluno/a ndo pode apresentar qualquer Mddulo, UFCD ou UC em atraso no seu percurso escolar na

ESCT;
- O/A aluno/a ndo pode ter sido sujeito a qualquer Plano de Integracdo e de Recuperacdo das Aprendizagens;
- O/A aluno/a tem de apresentar a autorizacdo do seu representante legal, quando menor de idade;

- O/A aluno/a tem de demonstrar disponibilidade para participar nas atividades de preparacdo, realizacdo e

disseminacao da mobilidade.
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Critérios de Selecdo

CRITERIO PESO/ PRIORIDADE FORMA DE AVALIAGAO

Motivagdo e interesse 25% CV, carta de motivagao e
entrevista

Desempenho escolar e profissional 20% Média aritmética das

classificacGes até ao 2.2 ano

e classificacdo da 1.2 FCT

Envolvimento em clubes, projetos e atividades 10% Participacgdo efetiva em
da Escola clubes, projetos e atividades
escolares, mediante registos

ou comprovativos

Responsabilidade, autonomia, competéncias 15% Apreciagdo fundamentada
pessoais e sociais e perfil proativo dos docentes da

componente tecnoldgica e

entrevista
Proficiéncia linguistica e competéncia 10% Avaliagdo na lingua
intercultural na lingua estrangeira inglesa estrangeira inglesa e

entrevista para afericdo da
capacidade de comunicacao,
adaptacdo e abertura a

outras culturas

Prioridade de Inclusdo e igualdade de 20% Verificagdo de condigcbes de
oportunidades menor acesso a
oportunidades de

educacdo/formacdo

o Obrigatério: os critérios sdo definidos e comunicados antes da abertura das candidaturas, e aplicados de

forma igual a todos os candidatos.
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Divulgacao da oportunidade

Canais de divulgacdo: email institucional, redes sociais e pagina oficial da ESCT, sessdo informativa com os
Diretores de Curso do Ensino e Formacao Profissional

Conteudo minimo obrigatdrio: tipo e duracdo da mobilidade, perfil elegivel, critérios de selecdo, prazo e
forma de candidatura

Indicacdo de que candidatos menores de idade necessitam de autorizacao e assinatura do representante

legal em todas as fases seguintes

Candidaturas e documentacao exigida

PERFIL DOCUMENTAGCAO MINIMA

Aprendentes CV, carta de motiva¢do, documento de identificagdo, autorizagdo do representante

legal quando menor de idade

Staff Documento de identificagdo, enquadramento da atividade e resultados esperados

Candidatos menores de idade devem entregar a autorizacdo assinada pelo representante legal ja na fase de

candidatura, sem prejuizo da documentacdo adicional exigida apds a selecao.

Avaliagao e decisao

a. O painel de sele¢do relune para avaliar as candidaturas com base nos critérios definidos na seccdo
5.

b. Cada membro do painel assina, antes da avaliacdo, uma declaracao de conflito de interesses.
Havendo conflito declarado, o membro afasta-se e é substituido.

c. O painel elabora a lista de selecionados e uma lista ordenada de suplentes, sempre que existam
candidatos elegiveis além das vagas disponiveis.

d. A decisdo é registada em ata, assinada por todos os membros do painel presentes, com
fundamento sucinto para cada sele¢do e nao selecgao.

e. Emcaso de desisténcia de um selecionado, a substituicdo respeita rigorosamente a ordem da lista
de suplentes, salvo incompatibilidade objetiva com curso, atividade, datas ou critérios de

elegibilidade, devidamente registada e fundamentada.
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Comunicacao dos resultados

Os resultados sdao comunicados por escrito a todos os candidatos, selecionados, suplentes e nao
selecionados, dentro do prazo definido na secc¢ao 4.
A comunicacgao aos selecionados indica o prazo para aceitacdo e a documentacdo a assinar, conforme a

secgao 10.

Aceitagao e formalizagao da participagao

a. O candidato selecionado confirma a aceitacao dentro do prazo indicado.

b. A participacdo formaliza-se através da assinatura de: compromisso de participa¢do; contrato de
participante; declaracdo de protecao de dados; Learning Agreement.

c¢. Quando o selecionado for menor de idade, toda a documentacdo é assinada também pelo
representante legal, que assume solidariamente as obrigacdes dela decorrentes, incluindo as
previstas no compromisso de participacao.

d. No momento da comunicacao dos resultados, a escola explica ao candidato as regras de
desisténcia e a obrigacdo de reembolso de despesas ja incorridas, prevista no Regulamento do

consorcio.

Reclamacdes e pedidos de esclarecimento

A escola disponibiliza um prazo de 5 dias Uteis apds a comunicacdo dos resultados para rececdo de
reclamacdes ou pedidos de esclarecimento.

As reclamacdes sdo analisadas pelo responsavel do processo ou, quando questionam diretamente a decisdo
desse responsavel, por um elemento da escola ndo envolvido na decisdo original.

A escola regista a reclamacdo, a analise e a resposta dada, ou emite uma declaracdo de inexisténcia de

reclamacdes caso ndo seja recebida nenhuma.

Encerramento do processo

A escola preenche a ficha-sintese do processo, de forma obrigatdria.
Confirma que toda a documentacdo de suporte esta arquivada na escola e que a documentacgdo obrigatéria
foi carregada na plataforma do consércio.

O processo so se considera encerrado apds validacdo da ficha-sintese.
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Aprovacao institucional

Este documento, e cada revisdao material do mesmo, é aprovado pela direcdo da escola antes de entrar em

vigor.

ELABORADO POR CARLA ABREU 28 DE OUTUBRO DE 2026

APROVADO PELA DIREGAO DA ESCT 29 DE OUTUBRO DE 2026

VALIDO A PARTIR DE 29 DE OUTUBRO DE 2026
Controlo do documento

VERSAO DATA ALTERAGAO ESTADO

2026.01 [datal Primeira versdo adaptada a partir do modelo do consércio Para aprovagao

Documentos relacionados: Regulamento de Selecdo de Participantes Erasmus+; Guia de Selecdo de Participantes;

Ficha-Sintese do Processo de Selecdo; Declaracdo de Conflito de Interesses.

Assinado por: CELSO MANUEL PEREIRA LIMA
Num. de Identificacdo: 06642148

Data: 2026.10.29 18:44:24+00'00'

Certificado por: Diario da Republica

Atributos certificados: Diretor - Escola Secundaria
de Caldas das Taipas, Guimaraes
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